
Studentische Hilfskraft gesucht 
 
Liebe Studierende,  
 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine studentische Hilfskraft (m/w/d) zur Unterstützung 
der Studiengangkoordination im Umfang von 6 Std./ Woche für 6 Monate.  
 
Ihre Aufgaben: 
Unterstützung der Studiengangkoordination bei 

- der Führung von Protokollen während Teamsitzungen, Treffen der Modulverantwortlichen, 
QB-Treffen etc.   

- der Planung, Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen, z.B. die 
Einführungsveranstaltungen, Informationsveranstaltungen im laufenden Semester in Präsenz 
und digital 

- der Erstellung von Erklärvideos/Tutorials zu NINE, zum Studienverlauf etc.  
- von Evaluationsvorhaben und Lehrbericht 
- der Recherche von vhb-Kursen  

 
Wir bieten:  

- Eine freundliche Teamatmosphäre und ein engagiertes Team 
- partielle Tätigkeit im Home-Office  
- die Möglichkeit die studentische Perspektive im Team zu vertreten 
- kreative Gestaltung von Tutorials mit Unterstützung aus dem Medienbüro  
- Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 
Wir erwarten/Sie bringen mit: 

- sehr gute MS Office Kenntnisse 
- sehr gute Kenntnisse zoom/Konferenzplattformen 
- sehr gute Rechtschreibung 
- Teamfähigkeit 
- Flexibilität 
- strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten 

 
Bei Interesse schreiben Sie uns mit einem kurzen CV.  
 
Ansprechpartnerin: 
Prof. Dr. Nicole Pötter 
Studiengangleitung Soziale Arbeit VZ/TZ  
 
Nicole.poetter@hm.edu 
089-1265-2288 
0176-61702506  

mailto:Nicole.poetter@hm.edu

